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ČÁST PRVNÍ

OBECNÁ USTANOVENÍ

Čl. I.

Předmět úpravy
1. Tato směrnice upravuje pravidla pro poskytování finanční podpory z rozpočtu města Aše. Finanční podpora je poskytována formou grantů z grantového systému (dále jen GS) města v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů a zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon o rozpočtových pravidlech). 
2. Grantový systém města je spolu s Fondem příspěvků na podporu celoroční činnosti neziskových organizací se sídlem na území města a Fondem na opravy sportovních a zájmových zařízení jednoznačným projevem finanční podpory města aktivitám obohacujícím život města. 
ČÁST DRUHÁ

PRAVIDLA GRANTOVÉHO SYSTÉMU

Čl. II.

Vymezení pojmů

1. Pro účely této směrnice se rozumí pojmem:
a) grantový systém – souhrn zásad, které jasně určují objem prostředků, aktivity a činnosti, které budou podporovány, subjekty , které mohou do systému vstupovat, podmínky udělování grantů, termíny podávání  projektů, požadavky na formální i obsahovou stránku projektů, způsob výběrového řízení, toho, kdo rozhodne o udělení grantu,  vztah mezi poskytovatelem a příjemcem grantu, způsob informování;
b) grantové řízení – proces předkládání, hodnocení projektů a rozhodování o udělení grantu, má charakter výběrového řízení;

c) projekt – soubor aktivit a činností s určitým zaměřením a cílem realizovaný ve zvoleném termínu, na jejichž spolufinancování bude grant použit;
d) žádost - formulář s povinnými přílohami vyplněné žadatelem v rozsahu stanoveném poskytovatelem pro daný druh dotace na jednotlivé projekty;
e) žadatel o grant – fyzická nebo právnická osoba, příspěvková organizace zřízená městem Aš, obecně prospěšná společnost, občanské sdružení, církve a náboženské společnosti, nadace;
f) poskytovatel grantu – Město Aš;

g) grant  - účelově určené finanční prostředky poskytované v souladu se zákonem o rozpočtových pravidlech z rozpočtu poskytovatele jako zdroj financování poskytovatelem schváleného projektu. Grantem se rozumí i nepeněžní plnění města (nájem zdarma, sleva na nájmu) vyjádřené v peněžních jednotkách získané na základě výběrového řízení předkladatelem projektu (žadatel o grant) a stvrzené podpisem smlouvy s městem Aš;
h) příjemce grantu – žadatel o dotaci, kterému byla Radou nebo Zastupitelstvem města dotace schválena;
i) správce grantového systému  – odbor školství, kultury a sportu MěÚ Aš.
Čl. III.
Oblasti grantového systému 
1. GS je založen na dobrovolné iniciativě jednotlivých subjektů, které své žádosti o podporu z rozpočtu GS města dávají podobu projektů.
Tyto projekty vstupují v městem vypsaných termínech do grantového řízení a jsou–li úspěšné, získává subjekt, který je podal, grant, s jehož pomocí spolufinancuje realizaci záměrů popsaných v projektu. Město si vyhrazuje právo vypsat grant na předem určenou činnost (grantovou zakázku města).
Podporovány jsou ty aktivity, které vedou k rozvoji občanské společnosti, kultivaci života města a mezinárodní spolupráci.
2. Aktivity, které město prostřednictvím GS podporuje, jsou rozděleny do pěti grantových oblastí :
I. Kultura   
· podpora kulturních tradic města
· pořádání kulturních a společenských akcí na území města a přilehlých obcí (rozšíření kulturní nabídky, podpora festivalů, přehlídek a významných projektů v oblasti umění)
· projekty a akce popisující jednak historické události v jejich souvislostech , popřípadě presentující současný život ve městě 

· veřejné zakázky města
II. Sport
· projekty zaměřené na využití volného času dětí a mládeže v oblasti sportu (ne dlouhodobé – celosezónní – soutěže)
· turnaje jednotlivců a družstev
· sportovní akce na území města a přilehlých obcí
III. Sociální a humanitární oblast 
· projekty a činnosti v oblasti péče o staré a zdravotně postižené občany vyjma podpory aktivit v rámci Programu senior ve smyslu usnesení ZM č. 477 ze dne 24.06.2009
· činnosti v oblasti prevence sociálně patologických jevů a prevence kriminality
· ostatní projekty 
IV. Výchova a vzdělávání – týká se pouze škol a školských zařízení se sídlem na území 
   města Aš
· zájmová činnost dětí a mládeže 
· projekty spojené se vzdělávacími akcemi
· projekty zaměřené na prevenci sociálně patologických jevů dětí a mládeže
· ostatní projekty
V. Životní prostředí

· projekty s tematickým zaměřením na chovatelství, kynologii, včelařství a další
· činnosti sdružení, které souvisejí se životním prostředím.
Čl. IV.

Financování a správa systému

1. Finanční prostředky vyčleněné pro grantový systém budou součástí rozpočtu města a peněžní operace budou evidovány následovně:

a) oblast příjmů 
· dotace z rozpočtu města schválená Zastupitelstvem města v každém rozpočtovém   

     roce;
· příspěvky  a dary, které budou v souladu se zákonem o obcích a zákonem o    

     rozpočtových pravidlech územních rozpočtů převedeny na účet GS.

        Oblast příjmů spravuje finanční odbor MěÚ Aš a za evidenci odpovídá vedoucí  

        odboru.

b)  oblast výdajů
· čerpání výdajů na jednotlivé granty bude realizováno prostřednictvím schváleného rozpočtu města;
· evidence výdajů bude vedena podle funkčního třídění rozpočtové skladby a dále druhového třídění rozpočtové skladby.

  Oblast výdajů spravuje odbor školství, kultury a sportu MěÚ Aš a za evidenci   

  odpovídá vedoucí odboru.
2. Nevyčerpané prostředky grantového systému, tj. zůstatek k 31.12. běžného kalendářního roku, se vrací do rozpočtu města.
3. Správou systému se rozumí:
· vyhlašování termínu předkládání projektů usilujících o získání grantu

· přijímání, evidence a archivace přijatých projektů

· vedení záznamu o průběhu grantového řízení

· práce s projekty během grantového řízení

· poradenská a informační činnost ve věcech grantového systému

· zajištění smluv s příjemci grantů

· kontrola dodržování zásad

· informační činnost pro volené orgány města

· spolupráce s příslušnými komisemi RM a odbory MěÚ

· řádná evidence toku finančních prostředků dle metodiky finančního odboru MěÚ

· trvalá propagace grantového systému, schválených projektů a jejich realizace.

Čl. V.

Zásady poskytování grantů z rozpočtu města 
1. Projekt usilující o získání grantu z GS města předkládají žadatelé (okruh žadatelů je vymezen v čl. II. bod 1. písm. e) v termínech jednotlivých grantových kol, a to:

a) na základě vlastní iniciativy – kdy nabízí městu realizaci určité činnosti, kterou považují za důležitou;

b) na základě městem vyhlášených povinných projektů, na jejichž konání má město zájem a které jsou každoročně aktualizovány Radou  města Aše;

c) jako reakci na veřejnou zakázku města i mimo termíny stanovené pro předkládání projektů.

2. Žádost musí splňovat náležitosti po stránce formální i obsahové a musí být předložena žadatelem nejpozději v den, který je určen jako poslední termín pro předložení. V případě nesplnění uvedených podmínek a dále v případě, že žádost bude neúplná, nejasná, nečitelná a nebude zpracována v souladu s touto směrnicí, bude vyloučena z dalšího posuzování.

3. Jeden žadatel může podat více žádostí o grant, a to jak více žádostí o grant z jedné grantové oblasti, tak více žádostí o grant z různých grantových oblastí podle charakteru projektu, na nějž je o grant žádáno. Žadatel však nemůže na tentýž projekt podat žádost o grant z různých grantových oblastí.

4. Žadatel souhlasí se zveřejněním svého jména nebo názvu, sídla a adresy a všech ostatních údajů nezbytných k projednání své žádosti. O jakékoliv změně uvedených údajů neprodleně informuje správce GS.
5. Poskytovatel může poskytnout grant až do výše:

a) 80% rozpočtovaných  nákladů akce u projektů podporujících práci  s dětmi a mládeží;
b) 50 % rozpočtovaných  nákladů akce u projektů podporujících aktivity dospělých;
c) 90 % rozpočtovaných  nákladů akce u projektů předkládaných příspěvkovými 

      organizacemi zřízených městem Aš;
d) 100 % rozpočtovaných nákladů akce u projektů povinných, na jejichž konání má  
      zájem město a u kterých není možné vybírat vstupné.
6. Pokud žadatel obdržel grant v předchozích grantových obdobích a nesplnil podmínky vyplývající z uzavřených smluv a platných pravidel, bude jeho žádost o grant vyřazena. O vyřazení rozhoduje RM na základě doporučení správce GS. V tomto případě může žadatel žádat o grant až po splnění všech podmínek vyplývajících z předchozích grantů.

7. Grant nemůže být přiznán žadateli, který ke dni podání žádosti je dlužníkem poskytovatele nebo dlužníkem organizací, jejichž je poskytovatel zřizovatelem nebo zakladatelem. Splnění této povinnosti bude doloženo čestným prohlášením, které je součástí žádosti o grant. Nastane-li taková skutečnost v průběhu grantového řízení, bude výplata grantu na základě této skutečnosti zastavena. Případné přijaté usnesení Rady města, popřípadě Zastupitelstva města bude revokováno.

8. O přidělení grantu do výše 50 000 Kč rozhoduje  Rada města (dále jen RM), o grantech

       vyšších než  50 000 Kč Zastupitelstvo města (dále jen ZM).
9. Nastanou-li okolnosti vedoucí k podstatné změně týkající se realizace schváleného projektu, především termínu konání, záměru nebo cíle projektu včetně jeho názvu, vyplní žadatel (příjemce příspěvku) změnový  formulář (F4) aktuálními údaji, připojí zdůvodnění návrhu změny a předá jej prostřednictvím správce GS k projednání orgánům města. V případě schválení bude změna projektu upravena dodatkem ke smlouvě.
10. Změna rozpočtu:

· dojde-li ke změně položkového rozpočtu uvedeného v žádosti z důvodu změny účelu výdaje finančních prostředků přiděleného grantu, vyplní žadatel změnový formulář (F4) aktuálními údaji, připojí zdůvodnění návrhu změny a  předloží jej správci GS. Změnu do celkové výše 10 tisíc Kč schvaluje vedoucí odboru školství, kultury a sportu MěÚ, nad tuto částku změnu schvaluje RM;

· pokud dojde ke snížení požadované výše grantu, má příjemce grantu právo upravit rozpočet tak, aby byl reálný;
· na dodatečné (nebo zapomenuté) položky rozpočtu projektu (nebudou-li schváleny) nebude brán zřetel a budou brány jako nezpůsobilé výdaje. Příjemce je bude hradit z vlastních finančních zdrojů.
11. ZM vyčleňuje každoročně v městském rozpočtu určitý objem finančních prostředků  

      účelově vázaných pro grantový systém. Tyto prostředky se dělí na:

a) granty na jednotlivé akce:
     a1) projekty nepovinné – jedná se o projekty vycházející z vlastních zájmů  

           předkladatelů, u kterých bude  povinná finanční spoluúčast předkladatele; 

            a2) projekty povinné, na jejichž  konání má zájem město a  které budou každoročně

                  aktualizované RM. Tyto projekty budou přednostně podporovány v  příslušném 
                  kalendářním roce.

                  Na tyto  projekty bez možnosti vybírat vstupné nebude  povinná finanční  

                  spoluúčast. 

  b)  granty určené na zakázky města:

        b1) grantové zakázky vycházející z potřeb města;
        b2) grantové zakázky spojené se základní kulturní nabídkou. 
12. Celková suma vyčleněná v rozpočtu města pro GS činí minimálně 2 150 000 Kč, z toho pro granty na jednotlivé akce (bod 11 písm. a, tohoto čl.) je určeno 1 130 000 Kč a na grantové zakázky podle bodu 11 písm. b1) tohoto článku 520 tis. Kč, podle písm. b2) 300 tis. Kč, 200 tis. Kč jako rezerva OŠKS pro potřebu zajištění neplánovaných akcí. 
13. Prostředky pro jednotlivé grantové oblasti a grantové zakázky se člení takto:

	Grantová oblast / grantové zakázky
	Částka
	Hodnotitelé projektu

	Kultura 
	600.000 Kč
	komise RM pro kulturu  

	Sport
	180.000 Kč
	komise RM pro sport     

	Sociální a humanitární oblast
	75.000 Kč
	OSVZ MěÚ  

	Výchova a vzdělávání
	240.000 Kč
	komise RM pro výchovu a vzdělávání

	Životní prostředí
	35.000 Kč
	komise RM pro životní prostředí  

	Grantové zakázky vycházející z potřeb města
	620.000 Kč
	hodnotící komise MěÚ

	Grantové zakázky spojené se základní kulturní nabídkou
	400.000 Kč
	hodnotící komise MěÚ


14. Přesuny prostředků mezi jednotlivými oblastmi jsou možné po vzájemné dohodě předsedů  příslušných komisí a schválení RM, ZM.
15. RM má právo vyhlásit i mimo termín grantové zakázky města na zajištění základní kulturní nabídky a na vyřešení naléhavých potřeb města, které vyhovují zásadám tohoto systému.
16. Grant lze poskytnout pouze na základě žádosti a smlouvy o poskytnutí finančních prostředků (grantu) uzavřené podle ustanovení § 51 zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, mezi žadatelem a poskytovatelem. 
17. Grant musí být žadatelem použit na financování aktivit pouze schváleného projektu, na které byl grant poskytnut, tzn., že grant nemůže být použit na jinou akci a nesmí být čerpán jiným způsobem, než je stanoveno smlouvou o poskytnutí finančních prostředků (grantu).
18. Na přidělení grantu není právní nárok a nemusí být poskytnut v požadované výši.

19. Veškeré náklady vzniklé žadateli v souvislosti s účastí v grantovém řízení jdou k jeho tíži.

Čl. VI.

Grantové řízení

1. Grantovým řízením se rozumí proces zahájený prvním dnem po posledním termínu odevzdání projektů v jednotlivých grantových kolech a termínu pro předkládání grantových zakázek a končící předáním projektů se stanovisky hodnotitelů uvedených v čl. V. bod 13. RM k vyslovení souhlasu či nesouhlasu s udělením grantu do výše 50 tis. Kč nebo k vyslovení doporučení RM pro rozhodnutí ZM, na jehož základě může být udělen grant vyšší než 50 tis. Kč.
2. Harmonogram činností  správce GS:
a) druhově zařazuje předložené projekty; 

b) zapisuje pořadové číslo a datum předloženého projektu do evidenčního listu  (vydá potvrzení o přijetí projektu);
c) zkontroluje formální i obsahovou úplnost projektu, v případě potřeby si vyžádá okamžité doplnění;
d) zajistí uložení originálu projektu tak, aby informace v  něm obsažené nemohly být nepovolaně použity;
e) zajistí projednání předložených projektů v příslušných komisích RM a odborech MěÚ tak, že po formální stránce zkontrolované projekty předá v jedné kopii hodnotiteli (předseda příslušné komise RM, vedoucí odboru MěÚ)  společně s formulářem F3 (hodnocení projektu);
f) zpracovává výstupní dokument hodnocení projektů  – jako doporučení pro RM;
g) po projednání projektů v RM nebo v ZM informuje o výsledcích grantového řízení (žadateli zasílá oznámení o poskytnutí či neposkytnutí grantu písemně do 14 dnů po projednání, veřejnost na internetových stránkách města a v periodiku města);
h) zajistí uzavření smluv a proplacení grantu;
i) archivuje veškeré materiály.
Čl. VII.

Podávání žádostí a jejich náležitosti

1. Typy žádostí:

a) žádost o grant (na jednotlivé akce podle čl.V. bod 16. písm. a) – formulář F1;

b) žádost o udělení grantové zakázky (na zakázky města podle čl.V. bod 16. písm. b) – formulář F2.

2. Žádost je předkládána v tištěné podobě v jednom vyhotovení, podepsaná žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem. Musí být předložena na schváleném formuláři společně s povinnými přílohami uvedenými v bodu 3. tohoto článku. Formuláře jsou k dispozici na odboru školství MěÚ v Aši, Kamenná 52, či na internetových stránkách města www.muas.cz, sekce „Granty – fond oprav“.

3. Formální náležitosti a povinné přílohy k žádosti:

a) řádně a úplně vyplněný formulář žádosti;

b) doklad o právní subjektivitě žadatele

· registrace a platné stanovy (občanské sdružení)

· živnostenský list 

· výpis z obchodního rejstříku

· výpis z registru ústředního orgánu státní správy (církve a náboženské společnosti)

· výpis z rejstříku obecně prospěšných společností.

c) Je-li žadatelem fyzická osoba, předkládá kopii občanského průkazu;

d) doklad o volbě nebo jmenování statutárního zástupce žadatele, je-li žadatel právnickou    

     osobou;

e) doklad o oprávnění osoby činit právní úkony žadatele, není-li tato skutečnost již    

     zřejmá z dokladů předložených podle písm. b) a c) tohoto bodu. Netýká se žadatele,    

     který je fyzickou osobou;

f) doklad o přidělení IČ, pokud bylo přiděleno;

g) doklad o přidělení DIČ, pokud bylo přiděleno;

h) potvrzení banky o zřízení běžného účtu (ne soukromý účet) žadatele v některém z peněžních ústavů, pokud byl zřízen.
       Přílohy k žádosti o grant jsou vždy originály nebo ověřené kopie (pokud žadatel   

       předloží originál listiny, budou na jeho žádost po ověření správcem GS vráceny). Žadatel 
       může dle svého uvážení připojit též další přílohy. 

       Subjekty, které opakovaně žádají o příspěvek, nemusí dokládat povinné přílohy, pokud 

       v žádosti závazně potvrdí, že nedošlo ke změně požadovaných údajů. 

4. Obsahová stránka projektu:
a) název projektu;

b) identifikace předkladatele projektu;

c) partneři projektu;
d) popis projektu;
e) cíl projektu;
f) zdůvodnění potřebnosti projektu;
g) navrhovaný způsob realizace včetně časového harmonogramu;
h) vymezení konkrétních aktivit;
i) úplný rozpočet projektu

· příjmová část – požadovaný grant města, vlastní prostředky žadatele a ostatní zdroje (partneři, sponzoři, jiné granty, vstupné, startovné)

· výdajová část;
j) čestné prohlášení.
5. Termín uzávěrky pro přijímání žádostí:
a) 1. kolo - do 31. října (vyjma písm. b tohoto bodu) na podporu projektů realizovaných v termínu od 01.01. do 30.06. roku  následujícího;
b) na rok 2010 termín do 15. listopadu 2009;

c) 2. kolo - do 15. května na podporu projektů realizovaných v termínu od 01.07. do 31.12. běžného roku;
      Uvedené termíny se nevztahují na granty vypsané městem  (usnesením RM nebo ZM)   

      na předem určenou činnost – grantová zakázka města.  Bude-li žádost o grant  

      s termínem realizace uvedeného v písm. c) předložena v prvním kole, bude posuzována  

      příslušnou komisí s  projekty předloženými ve druhém kole. 

6. Podmínky pro podání žádostí:

· všechny žádosti se podávají osobně přes podatelnu Městského úřadu v Aši nebo prostřednictvím pošty nebo zásilkové služby na adresu: Město Aš, odbor školství, kultury a sportu, Kamenná 52, 352 01 Aš; 

· žádost o udělení grantové zakázky se podává v řádně uzavřené obálce. Obálka musí být opatřena zpáteční adresou žadatele a označena doložkou „GRANTOVÁ ZAKÁZKA“. Nebudou-li uvedené podmínky splněny, bude zásilka (žádost) vyloučena pro formální nedostatky a vrácena na uvedenou zpáteční adresu;

· žádosti předložené nebo došlé po stanoveném termínu nebo zaslané jinými způsoby (např. faxem, nebo e-mailem bez předepsaných náležitostí) nebudou do grantového řízení zařazeny.

7. Nebude-li žádost splňovat náležitosti podle tohoto článku a dále podmínky podle čl. V. bod 2., nebude projekt zařazen do grantového řízení.

Čl. VIII.
Hodnocení žádostí

1. Projekty posuzují příslušní hodnotitelé (vymezeni v čl. V. bod 13.).
2. Každá žádost zařazená do grantového řízení včetně rozsahu požadované dotace bude příslušným hodnotitelem posuzována individuálně. Požadavek žadatele může být hodnotitelem krácen. Princip nekrácení požadavku se týká pouze grantových zakázek a povinných projektů.
3. Pokud je hodnotitelem komise RM, pak rozhoduje o svém stanovisku prostou většinou hlasů. V případě, že člen hodnotící komise, který je zároveň žadatelem či členem žádajícího subjektu, musí tuto skutečnost oznámit před projednáváním žádosti tohoto žadatele a projednávání takové žádosti se neúčastní. Při rovnosti hlasů je rozhodující hlas předsedy hodnotící komise. 
4. Hodnotitel má právo pozvat žadatele k osobní obhajobě předkládaného projektu.
5. Hodnocení projektu (žádosti) s odůvodněním doporučené výše grantu zaznamená předseda příslušné komise nebo vedoucí příslušného odboru MěÚ do hodnotícího listu.
6. Grantové zakázky posuzuje hodnotící komise ustanovená správcem GS v souladu se směrnicí města Aše „Postup od záměru po realizaci stavebního díla (stavební práce), nákup zboží (dodávky) a služeb pro město Aš, jim zřizované organizace a činnost úřadu“. Tato komise pro hodnocení kritérií předložených žádostí o udělení grantové zakázky stanoví způsob bodového hodnocení a váhu jednotlivých kritérií.
7. Hodnocení je založeno na systému kritérií, který prověřuje všechny podstatné aspekty akce. Těmito aspekty jsou:
a) poskytnutí všech podkladů k rozhodování v požadovaném termínu, rozsahu a kvalitě;

b) schopnosti a zkušenosti žadatele předložený projekt zrealizovat;

c) vlastní kvalita projektu – realizační plán, harmonogram a rozpočet projektu;
d) informovanost veřejnosti o realizaci projektu – formy propagace.
8. O konečných výsledcích rozhoduje RM a ZM.
Čl. IX.
Uvolnění grantu

1.  Grant je příjemci vyplácen jednorázově po podpisu smlouvy o poskytnutí finančních   

     prostředků  (grantu) oběma smluvními stranami, není-li ve smlouvě uvedeno jinak, a to   

     formou platebního příkazu na jeho bankovní účet nebo v hotovosti v pokladně MěÚ Aš, 

     Kamenná 52.
Čl. X.
Použití grantu
1. Grant je poskytován výhradně na výdaje související s realizací projektů, tj. ke krytí konkrétních výdajových položek rozpočtu akce uvedených v rozpočtové části projektu. Poskytnutý příspěvek neřeší celkové výdaje spojené s činností nebo akcí žadatele, je pouze jedním  z možných příjmových zdrojů na její zajištění.

2. Finanční prostředky z poskytnutého grantu lze použít ke krytí nákladů spojených s realizací akce, s materiálním zajištěním, ke krytí nákladů na propagaci, cestovné, nájemné, zajištění technických požadavků a služeb včetně případných drobných dárků. Ostatní výdaje spojené s činností nebo realizací akce budou akceptovány pouze jako povinná spoluúčast.
3. Náklady vzniklé v průběhu realizace akce, které mají charakter uznatelných nákladů podle bodu 2. tohoto článku, avšak půjdou nad rámec rozpočtových nákladů akce, je příjemce povinen hradit ze svých vlastních zdrojů.
4. Prostředky grantu nelze použít na:

· na platy, mzdy, odměny zaměstnanců a členů žadatelského subjektu či žadatele samotného;

· pokuty a finanční sankce;
· pořízení investičního majetku, nákup nemovitostí a pozemků;

· splátky finančních závazků;
· daně včetně DPH;
· manka, škody;
· pohoštění a stravné (netýká se grantových zakázek města a povinných projektů u pozvaných hostů);

· dary (s výjimkou věcných cen v soutěžích nebo upomínkových předmětů);

· stipendia nebo doplňky k nim, stejně jako prázdninové a rekreační pobyty, včetně soustředění;
· výdaje na samostatnou publikační činnost nebo výdaje spojené s pořízením  zvukových a obrazových záznamů uměleckých produkcí nebo publikací, realizovaných za účelem prodeje nesouvisejícího s projektem;
· nespecifikované výdaje (tj. výdaje, které nelze účetně doložit).
Uvedené náklady (výdaje) jsou považovány z hlediska tohoto GS za neuznatelné. 
5. Finanční prostředky grantu jsou tedy účelově vázané prostředky, jejichž použití pro jiný než stanovený účel je porušením rozpočtové kázně. Porušení rozpočtové kázně je upraveno zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. V případě porušení rozpočtové kázně se při vymáhání dlužné částky od příjemce postupuje podle tohoto zákona. Některé sankce za porušení rozpočtové kázně jsou v souladu s uvedeným zákonem vymezeny ve smlouvě o poskytnutí finančních prostředků (grantu).
Čl. XI.

Vyúčtování grantu
1. Vyúčtování grantu předkládá příjemce grantu správci GS na předepsaném formuláři (F5), který je společně s pokyny k vyúčtování přílohou směrnice, nejpozději do 30 dnů po ukončení realizace projektu. V případě, že byla uzavřena  jedna smlouva na několik akcí, má příjemce grantu povinnost předložit vyúčtování do 30 dnů po skončení  každé jednotlivé akce. Přílohu vyúčtování tvoří kopie všech účetních dokladů prokazujících náklady ve výši poskytnutého grantu na projekt, tzn. kopie smluv, paragonů nebo faktur (jako odběratel musí být uveden název nebo jméno příjemce grantu) včetně dokladu o úhradě (za doklad o úhradě se  považuje pouze příjmový či výdajový pokladní doklad a výpis z účtu, nikoliv příkaz k úhradě).  Účetní doklady musí obsahovat  zejména tyto náležitosti: popis obsahu dokladu a jeho účastníků, u peněžní částky údaj o ceně za měrnou jednotku a vyjádření množství, datum vyhotovení dokladu, datum uskutečnění účetního případu, není-li shodný s datem vyhotovení, podpis osoby odpovědné za účetní případ. 
2. Na vyžádání poskytovatele je příjemce příspěvku povinen předložit i ostatní doklady prokazující náklady příjemce.
3. Údaje na účetních dokladech  musí souhlasit se schváleným účelem použití příspěvku. V případě, že z textu dokladu přímo účel účtované dodávky materiálu či služeb nevyplývá (nebo se odkazuje na uzavřenou smlouvu či objednávku), je žadatel povinen k faktuře doložit  i další doklady, ze kterých je účel patrný. 
4. Příjemce příspěvku se zavazuje přehledným způsobem označovat účetní doklady tak, aby bylo možné zjistit, že se jedná o finanční prostředky poskytnuté z rozpočtu města. Všechny účetní doklady budou opatřené ÚZ (účelovým znakem) 5229.
5. O užití příspěvku vede žadatel samostatnou evidenci.

6. Nevyčerpanou část grantu je příjemce povinen vrátit na účet poskytovatele do doby stanovené pro vyúčtování grantu podle bodu 1. tohoto článku. O využití nevyčerpaných finančních prostředků rozhoduje RM, případně ZM ve své kompetenci.
7. Za splnění účelu čerpaných finančních prostředků a za pravdivost i správnost finančního vyúčtování odpovídá statutární zástupce žadatele, který tuto skutečnost zároveň písemně potvrdí. 
8. V případě, že příjemce nebude moci dodržet termín pro vyúčtování grantu, tj. do 30 dnů po ukončení realizace projektu, předloží správci GS vyplněnou žádost o prodloužení termínu vyúčtování (změnový formulář F4). Odůvodněná může být pouze překážka, a to na dobu nezbytně nutnou, kdy příjemce neobdržel od dodavatelů včas takové účetní doklady vztahující se k příslušnému projektu, které  jsou předmětem řádného vyúčtování. 
9. Správce GS provede kontrolu účelovosti použití příspěvku.
Čl. XII.
Kontrola a vyhodnocení
1. V souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), je město Aš jako poskytovatel příspěvku oprávněn kontrolovat dodržení podmínek. Tuto kontrolu vykonávají pověření zaměstnanci a členové příslušných kontrolních orgánů města.
2. V souvislosti s ověřením hospodárného a účelného využití poskytnutých finančních prostředků je příjemce v rámci výkonu kontrolní činnosti povinen umožnit poskytovateli přístup do prostorů, kde se projekt nebo činnost realizuje, vytvořit podmínky k provedení této kontroly a poskytnout k tomuto účelu veškerou potřebnou dokumentaci, včetně účetních, finančních a statistických výkazů, hlášení a zpráv. Tuto povinnost má příjemce kdykoliv po dobu trvání projektu, na který je poskytnut grant a dále po dobu 5 let od konečné realizace celého projektu, po kterou je příjemce povinen dle § 31 odst. 2 písm. b) a c) zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, uchovávat účetní doklady a záznamy.
3. Příslušný odbor po obdržení vyúčtování provede kontrolu správnosti předložených účetních dokladů a dodržení stanoveného účelu použití poskytnutých finančních prostředků. 

4. Příjemce je povinen učinit opatření k nápravě, která mu byla uložena orgány
      uvedenými v tomto článku, na základě prováděných kontrol, a to v termínu, rozsahu a 
      kvalitě podle požadavků stanovených příslušným kontrolním orgánem. 
5. Poskytovatel si vyhrazuje právo žádat po příjemci upřesnění nebo doplnění vyúčtování nad rámec těchto „Zásad“.
6. Bude-li při kontrole grantu zjištěno, že poskytnutý grant nebyl použit v souladu s podmínkami této směrnice nebo smlouvou o poskytnutí finanční podpory (grantu), je příjemce povinen grant vrátit do 30 dnů ode dne doručení oznámení poskytovatele o neoprávněném použití grantu.
7. Subjekt, který nesplní povinnost podle tohoto článku, nebo u kterého bude kontrolou zjištěno, že používá poskytnuté finanční prostředky v rozporu se smlouvou, bude na dobu jednoho roku vyřazen z přístupu do GS města Aše.
8. Závěrečné vyhodnocení grantů za předchozí grantové období provede správce GS, který zprávu předkládá RM a ZM.
Čl. XIII.

Základní povinnosti příjemce
1. Příjemce grantu je povinen při realizaci schváleného projektu řídit se obecně závaznými právními předpisy, touto směrnicí a postupovat v souladu s uzavřenou smlouvou. 

2. Příjemce je povinen zajistit, aby všechny údaje, které uvádí poskytovateli, byly vždy

      úplné a pravdivé. V případě změn jeho identifikačních údajů nebo změn, které mají vliv    

      na realizaci projektu nebo vyúčtování grantu, informuje poskytovatele neprodleně. 
      Jakékoliv změny (viz ustanovení čl. V. bod 3. a 10., čl. XI. bod 8.).musejí být předem  

      schváleny poskytovatelem prostředků. Žádost o změnu musí být předložena na příslušném  

      formuláři (F4).
3. Příjemce je povinen bez zbytečného odkladu doplnit či dodat na vyžádání poskytovatele informace, údaje či doklady, které bude poskytovatel nezbytně potřebovat.
Část  třetí  

Čl. XIV.
 Závěrečná ustanovení

1. Zrušují se Zásady grantového systému podpory vybraných aktivit občanů a institucí z rozpočtu města Aš, schválené usnesením ZM č. 335 ze dne 27.08.2008, účinné od 01.01.2009. 
2. Tyto zásady byly schváleny usnesením ZM č. 508 ze dne 21.10.2009 a nabývají  účinnosti dnem 01.01.2010, vyjma čl. VII. bod 5. písm.b).
Přílohy:

Příloha č. 1 -
Žádost o grant – formulář  F1

Příloha č. 2 -
Žádost o udělení grantové zakázky – formulář  F2                                                                                                                                                                                                

Příloha č. 3  - 
  Hodnotící list - formulář   F3

Příloha č. 4 - 
  Žádost příjemce grantu o změně v projektu (změnový formulář) – formulář  F4
Příloha č. 5 - 
  Vyúčtování grantu – formulář  F5
V Aši dne: 21.10.2009
Mgr. Dalibor Blažek, starosta města Aše



…………………………………….

 Příloha č.1











GrantovÝ systém podpory vybraných

aktivit občanů a institucí z rozpočtu města aš
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ŽÁDOST  O  GRANT 
	Název grantové oblasti
	
	Registrační číslo

	Název projektu

	
	

	Termín konání
	
	

	Předkladatel
	
	

	Náklady realizace

v Kč
	Celkem


	Vlastní

prostředky
	Požadovaná výše grantu města
	% spoluúčasti

žadatele
	Udělen grant Kč

	
	
	
	
	
	


1.
Údaje o předkladateli projektu

	Úplný úřední  název
	

	Zkrácený název
	

	Právní forma
	

	IČO / DIČO
	

	Oficiální adresa 
	

	Statutární zástupce: jméno, příjmení, adresa, telefon
	

	Kontaktní osoba:

jméno, příjmení, adresa, telefon
	

	Adresa pro doručování písemností
	

	E - mail
	

	Fax 
	

	Adresa www stránek
	

	Peněžní ústav
	

	Název a číslo účtu
	


2.
Partneři předkladatele projektu

	Partner
	Sídlo
	Statutární zástupce
	Kontakt (adresa,telefon,e-mail)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4
	
	
	

	5.
	
	
	


3.  
Historie (předchozí  projekty téhož žadatele) 

	Rok
	Název projektu


	Požadováno

Kč
	Schváleno

Kč
	Poznámka

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.
Příspěvky na celoroční činnost 

( vyplňují jen ti předkladatelé, kteří obdrželi  příspěvek města na celoroční činnost) 

	Výše příspěvku města na celoroční činnost v Kč

(uvádí se za rok, v kterém je žádost předkládána a rok předchozí)
	                  Poznámka

	Rok 20..
	Kč
	

	Rok 20..
	Kč
	


5. 
Popis projektu

(uveďte cíl projektu, pro koho je projekt především určen, zdůvodněte potřebnost projektu, jakou má tradici, kdo se ho účastní aktivně, kolik předpokládáte diváků či aktivních účastníků, navrhovaný způsob realizace včetně časového harmonogramu, vymezení konkrétních aktivit a reference o předkladateli)

6. 
Rozpočet projektu
	Příjmy Kč
	Výdaje  Kč

	
	Kč
	Poznámka
	
	Kč
	Poznámka

	Grant města


	
	
	Z grantu města

celkem
	
	

	Podíl žadatele celkem
	
	 
	Z podílu žadatele celkem
	
	

	Z toho :
	Rozpis položek:

	Partneři
	
	
	Nájmy
	
	

	Sponzoři
	
	
	Energie
	
	

	Jiné granty
	
	
	Doprava
	
	

	Vstupné
	
	
	Propagace
	
	

	
	
	
	Ceny účastníkům
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	CELKEM
	
	


7. Čestné prohlášení
Žadatel prohlašuje, že k datu podání této žádosti došlo – nedošlo*) ke změnám požadovaných údajů.

Žadatel dále prohlašuje, že není dlužníkem poskytovatele nebo dlužníkem organizací, jejichž je poskytovatel zřizovatelem nebo zakladatelem;
Žadatel se zavazuje předložit vyúčtování uděleného grantu do 30 dnů po skončení akce.

V Aši dne                                                  Podpis statutárního zástupce :                                      
Razítko 

___________________________________________________________________​​​​​

*) nehodící se škrtněte (v případě změn žadatel předloží nezbytné přílohy)
Příloha č.2










GrantovÝ systém podpory vybraných

aktivit občanů a institucí z rozpočtu města aš
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ŽÁDOST  O  UDĚLENÍ  GRANTOVÉ  ZAKÁZKY
	Název grantové zakázky

	
	Registrační číslo grantové zakázky

	Termín konání
	
	

	Předkladatel
	
	

	Náklady realizace v Kč
	
	


1.
Údaje o předkladateli projektu

	Úplný úřední  název
	

	Zkrácený název
	

	Právní forma
	

	IČO / DIČO
	

	Oficiální adresa 
	

	Statutární zástupce: jméno, příjmení, adresa, telefon
	

	Kontaktní osoba:

jméno, příjmení, adresa, telefon
	

	Adresa pro doručování písemností
	

	E - mail
	

	Fax 
	

	Adresa www stránek
	

	Peněžní ústav
	

	Název a číslo účtu
	


2.
Partneři předkladatele projektu

	Partner
	Sídlo
	Statutární zástupce
	Kontakt (adresa,telefon,e-mail)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4
	
	
	

	5.
	
	
	


3.  
Historie (předchozí  projekty téhož žadatele) 

	Rok
	Název projektu


	Požadováno

Kč
	Schváleno

Kč
	Poznámka

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. 
Popis projektu

(uveďte cíl projektu, pro koho je projekt především určen, zdůvodněte potřebnost projektu, jakou má tradici, kdo se ho účastní aktivně, kolik předpokládáte diváků či aktivních účastníků, navrhovaný způsob realizace včetně časového harmonogramu, vymezení konkrétních aktivit a reference o předkladateli)

5. 
Rozpočet projektu

	Příjmy Kč
	Výdaje  Kč

	
	Kč
	Poznámka
	
	Kč
	Poznámka

	Grant města


	
	
	Z grantu města

celkem
	
	

	Podíl žadatele celkem
	
	 
	Z podílu žadatele celkem
	
	

	Z toho :
	Rozpis položek:

	Partneři
	
	
	Nájmy
	
	

	Sponzoři
	
	
	Energie
	
	

	Jiné granty
	
	
	Doprava
	
	

	Vstupné
	
	
	Propagace
	
	

	
	
	
	Ceny účastníkům
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	CELKEM
	
	


6. Čestné prohlášení

Žadatel prohlašuje, že k datu podání této žádosti došlo – nedošlo*) ke změnám požadovaných údajů.

Žadatel dále prohlašuje, že není dlužníkem poskytovatele nebo dlužníkem organizací, jejichž je poskytovatel zřizovatelem nebo zakladatelem.

Žadatel se zavazuje předložit vyúčtování uděleného grantu do 30 dnů po skončení akce.

V Aši dne                                                  Podpis statutárního zástupce :                                      

Razítko 

___________________________________________________________________​​​​​

*) nehodící se škrtněte (v případě změn žadatel předloží nezbytné přílohy)
Příloha č.3










HODNOTÍCÍ  LIST

!!!  NEVYPLŇUJTE  !!!  URČENO PRO SPRÁVCE GS  !!!  NEVYPLŇUJTE  !!!

	Registrační číslo projektu
	

	Grantová oblast
	


Poznámky k předložené žádosti :

Hodnocení příslušným hodnotitelem
Doporučeno udělit grant ve výši       ___________________Kč

Odůvodnění :

Datum :                                     Podpis :

Hodnocení správcem GS

Doporučeno  udělit grant ve výši                                        Kč  

Odůvodnění :

Datum :                                 Podpis :

Vyúčtování
	Údaje správce GS 
	datum
	podpis

	Vyúčtování předloženo
	
	

	Vyúčtování doplněno
	
	

	Vyúčtování schváleno
	
	


Poznámky:
Příloha č.4











Žádost příjemce grantu 
o změnu v projektu  -   o prodloužení termínu vyúčtování*)
(změnový formulář)
Reg. číslo projektu:





Název projektu:






Příjemce grantu: 






Číslo smlouvy:







	Plánované (požadované) změny – výstižný popis :



	Zdůvodnění změn : 



	Seznam přiložených dokumentů :



	Datum :
	Jméno a podpis statutárního zástupce :




Vyjádření příslušného orgánu města :

Datum :





Podpis:

*) nehodící se škrtněte

Příloha č.5










GrantovÝ systém podpory vybraných

aktivit občanů a institucí z rozpočtu města aš

VYÚČTOVÁNÍ GRANTU
___________________________________________________________________________
Pokyny pro vyplnění:
· Vyúčtování není možné podat elektronicky.
· Příjemce grantu vyplňuje všechny kolonky ve formuláři.
· Účetní doklady musí splňovat náležitosti uvedené v čl. XI. bod 1. 

· Upřesnění k vybraným výdajovým položkám:
Cestovní náklady – odůvodněné pouze takové, které souvisejí s realizací projektu. Proplácejí se na základě řádně vyplněného cestovního příkazu, nebo na základě doložených cestovních výdajů. Cestovní příkaz musí obsahovat veškeré náležitosti podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů.
Ubytování – doklad kromě nezbytných náležitostí musí obsahovat údaje o počtu nocí, ceně za jednu noc, počtu osob, popř. jména ubytovaných.
Mzdové prostředky – mohou být poskytnuty pouze na základě uzavřené Dohody o provedení práce nebo Dohody o pracovní činnosti, a to v souladu s platnými právními předpisy a musí obsahovat všechny povinné náležitosti. Dokládá se společně s dokladem o uskutečnění výplaty, tj. bankovní výpis nebo pokladní blok.
Telefonní poplatky – v případě, že není možnost přímého výpisu hovorů, je třeba zpracovat místopřísežné prohlášení podepsané statutárním zástupcem o částce hovorného přímo na kopii telefonního účtu.

· V rozpisu do sloupce „Plán“ opište částku uvedenou v žádosti o grant.

· V rozpisu do sloupce „Skutečnost“ uveďte částku dle skutečnosti – v případě halířových částek nezaokrouhlovat na celé koruny.

· Přílohou vyúčtování - výsledková listina, popř. seznam účastníků, atd.

· V případě nejasností kontaktujte správce GS – odbor školství, kultury a sportu MěÚ Aš, p. Maceják, tel. 354 524 261, e-mail: macejak.pavel@muas.cz.
___________________________________________________________________________

Na základě uzavřené smlouvy mezi Městem Aš a příjemcem grantu předkládá příjemce toto vyúčtování a závazně prohlašuje, že předložené vyúčtování věrně a pravdivě vypovídá o použití finančních prostředků obdržených prostřednictvím grantového systému z rozpočtu města. Předložené faktury, účtenky, jízdenky či jejich kopie, příp. čestné prohlášení dokladují použití finančních prostředků.

	Příjemce grantu
	

	Název projektu
	

	Grantová oblast

	
	Datum konání akce
	

	Registrační číslo projektu (žádosti o grant)
	
	Číslo smlouvy o poskytnutí finančních prostředků (grantu)
	


	Popis realizace akce a zhodnocení:



	Poznámky a připomínky:




Rozpis příjmů a výdajů:

	Příjmy / výnosy

	
	Plán
	Skutečnost

	Grant města
	Kč
	Kč

	Vlastní podíl žadatele 
	Kč
	Kč

	Partneři
	Kč
	Kč

	Sponzoři
	Kč
	Kč

	Jiné granty
	Kč
	Kč

	Vstupné / startovné
	Kč
	Kč

	CELKEM
	Kč
	Kč


	Výdaje / náklady

	Rozpis položek dle rozpočtu projektu
	Plán
Kč
	Skutečnost
Kč
	Hrazeno příjemcem (vlastní + ostatní zdroje)
	Hrazeno z grantu
	Příloha / č. dokladu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Celkem


	
	
	
	
	


	Vrátit z důvodu nevyčerpání grantu
	                          Kč

	Vrátit z důvodu nedodržení procentuálního podílu
	                          Kč

	Vrátit celkem
	                          Kč

	Vráceno dne
	


V …………………………dne ………………

Jméno, razítko subjektu a podpis statutárního zástupce /oprávněné osoby 
…………………………………………………

F1





F2





F3





F4





F5
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